Pfiloha ¢.1 ke smérnici ¢.1/2018

Seznam a popis agend obsahujicich osobni udaje

Meésto HROB vykonava nasledujici agendy, pii jejichz zpracovani dochazi ke zpracovani osobnich udaji

Cinnost

Vedeni Gcetnictvi

Vedeni knihy dosSlych faktur
Vedeni knihy odeslanych faktur
Vedeni pokladny

Komunikace s bankou

Vedeni personalni agendy
Evidence pozemk{

Vydavani ovéfenych vypist
z centralnich registrd

Volebni agenda

Evidence majetku
Inventarizace majetku

Administrace nastaveni Ucetnictvi

Vedeni mzdové agendy

Krizové fizeni

Vedeni matriky

Popis Cinnosti

Evidence U&etnich pripadl, predpisy plateb, sledovani Ghrad. Osobni Udaje jsou vedeny v rozsahu nutném pro
Uplnost Ucetnich dokladd.

Zpracovani a vedeni Ucetnich knih - kniha doslych faktur. Osobni Udaje jsou vedeny v rozsahu nutném pro
Uplnost G&etnich dokladd.

Zpracovani a vedeni Ucetnich knih - kniha odeslanych faktur. Osobni Udaje jsou vedeny v rozsahu nutném pro
Uplnost Ucetnich dokladd.

Prijem a vydej financnich ¢astek, vedeni pokladni knihy a vystavovani pokladnich dokladl. Osobni Gidaje jsou
vedeny v rozsahu nutném pro Uplnost pokladnich dokladd.

Komunikace s bankou, zadavani prikaz{ k Ghrad&, bankovni vypisy. Osobni Udaje jsou vedeny v rozsahu nutném
pro Uplnost Ucetnich dokladt a pro identifikaci plateb.

Vedeni a zpracovani personalni agendy
Vedeni evidence pozemkd a informaci o jejich majitelich nebo ndjemcich, uzavirani smluv.

Povéreni pracovnici vydavaji ovérené vystupy z katastru nemovitosti, obchodniho rejstriku, zivnostenského
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rejstriku, rejstriku trestu, registru ridicu a dalsich. V souladu se zakonem jsou o vydanych vypisech vedeny

predepsané pomocné evidence.

Evidence voli¢l, tisk volebnich seznam{, vystavovani volebnich priikazl, vyznadovani nesvépravnosti, seznamy
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volicu, sestavovani okrskovych volebnich komisi. V ramci agendy jsou vedeny pomocné evidence v papirove
podobé.

Umoznuje evidovat majetek v organizaci.
Umoznuje provadeét inventarizace majetku v organizaci.

Nastavovani ptistupl do Uletnictvi uZivatelGm, pro spravnou funkcionalitu je nutny pFistup spravcl k osobnim
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udajum v ucetnictvi obsazenych.

Vedeni a zpracovani mzdové agendy vcetné doplnkovych agend

Poskytuje data o dodavkach nebo sluzbach, které jsou evidovani dodavatelé nezbytnych dodavek schopni
zabezpecit k prekonani nebo k odstranéni nasledku krizové situace. Vedeni doplnkovych listinnych evidenci.
Evidence udajl zpracovavanych na matrikdch obecnich a méstskych tradll, zdznaml o narozeni, manzelstvi a
amrti ob&and.
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Vedeni (registru) evidence obyvatel

Evidence poplatkd

Vedeni registru nemovitosti

Evidence smluv

Sprava domd (bytové a nebytové
hospodarstvi)

Vzdaleny pristup do CUZK
Mapové podklady mésta

Rozhodovani RM a ZM

Evidence spravnich rizeni

Evidence odpadt
Evidence spravnich rizeni
Evidence a hromadné rozesilani SMS

Zakon o stfetu zajma
Kontrolni ¢innost

Prispévky a dotace

OvéFovani podpisl a kopif
dokument{

Vydavani informaci podle zakona C.
106/1999 Sb.

Vedeni evidence obyvatel umoznuje vkladani, aktualizaci a vyhledavani jnformaci o obCanech. Datovy obsah
odpovida definici Registru obyvatel a UIR uvedené ve Standardech SIS CR. Obsahuje udaje o statnich obCanech
Ceské republiky, o cizincich s povolenim k pobytu na uzemi Ceské republiky a o osobach, kterym byl udélen azyl
na uzemi Ceské republiky. Jsou vedeny pomocné evidence v listinné podobé.

Zpracovani a evidence poplatkd a poplatnikd, vedeni pomocnych evidenci za i¢elem vymahani nesplacenych
pohledavek.

Jednotnd evidence nemovitosti, sprdva dom{ v majetku mésta

Eviduje veskeré smlouvy uzaviené méstem, Ucastniky a predmét smlouvy, umoznuje zaznamenat a kontrolovat
terminy platnosti, Uc¢innosti, plnéni, ukonceni smluv a vysledky, sledovat financ¢ni plnéni, pohledavky a zavazky,
vytvaret prehledy smluv mésta podle druhu, termin{, Géastnikd, predmétu, odboru.

Evidence véech subjektll ve vztahu k bytdm (ndjemci, vlastnici, hospodarské jednotky), vykazovani (G&etni
obdobi, hospodarska strediska, ucetni predkontace, DPH), pruzné a prehledné vyuctovani sluzeb.

Zpracovavani osobnich Gdajl ovéreni Gdajli o majitelich nemovitosti — jednd se o zpracovani udajd z vefejného
zdroje

Prohlizeni mapovych podklad@ Uzemi mésta, osobni Udaje o majitelich nemovitosti pochazeji z vefejného zdroje
(katastralni Grad)

Pfiprava, projednani i nasledné zpracovani materiali pro jedndni RM nebo zasedani ZM. Osobni Gdaje mohou byt
soucasti podklad@ k rozhodovani, pochazeji z ostatnich agend, u kterych je rozhodovani ve véci v kompetenci RM
nebo ZM. Osobni Udaje v textech usneseni jsou pred publikovanim redukovany nebo anonymizovany.

Evidence rozhodnuti spravnich fizeni, dle zakona €. 185/2001 Sb., o odpadech a o0 zméné nékterych dalSich
zakonl, evidence rozhodnuti ve spravnich ¢innostech, ktera se zasild koncem dubna na MZP.

Vedeni priibéZné evidence odpadi pti kazdém vzniku, zne€kodnéni nebo predani odpadu.
Evidence spravnich fizeni, dle zdkona &. 500/2004 Sb., v plisobnosti jednotlivych Odbord M&U v listinné podobé.
Hromadné rozesilani SMS zprayv, jejich evidence a preposilani obdrzenych na emailové Ucty

Registr ¢estnych prohlaseni funkcionaill, evidence registrovanych uzivatell pro vzdaleny piistup do tohoto
registru

Provadéni kontrolni ¢innosti bud’ primo nebo ve spolupraci s Kontrolnim vyborem. Pomocné evidence mohou
obsahovat osobni (idaje pokud se kontrola tykala dokumentdt, které osobni (idaje obsahovaly.

Evidence udélenych pfispévki a dotaci.

Ovérovani podpist a uznadvani podpist za svlj, potvrzovani pravosti ovéfenych kopii

Evidence stiznosti, petici a informaci podle zak.¢. 106/1999 Sb.
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ePUSA Elektronicky portal Uzemnich samosprav

Evidence pracovnich Graz{ Evidence pracovnich urazl dle metodiky BOZP

Uzemni plédnovani Pofizovani zmén UP a Gzemnich studii

Stavebnictvi Stanoviska k planovanym stavbam a vydavanym rozhodnutim

Rizeni pFistupu k vybranym Rizeni pristupu k nékterym dokumentdm na webu mésta, ke kterym maji pristup jen registrovani uzivatelé,
dokumentdm na webovych zaznamenava se kdo, kdy a k jakému dokumentu pristoupil. Chranéné dokumenty nemusi obsahovat osobni
strankach meésta udaje.

PFistup do evidence Organi{ verejné Seznam Organl verfejné moci, evidence bude obsahovat osobni Gdaje uZivatel( pracujicich s CzechPointem
moci

Silni¢éni hospodarstvi Spravni fizeni a ¢innosti na Useku agendy silni¢niho hospodarstvi — objednavky na projektové dokumentace,
vybérova Fizeni na zhotovitele staveb, sluzeb, feSeni petic, podavani informaci podle zak. ¢. 106/1999 o
svobodném pristupu k informacim, prestupky, spoluprace s PCR DI a Méstskou policii.

Vedeni dochazky Sledovani vyuZzivani pracovni doby zaméstnanci, evidence nepritomnosti.

Zivotni prostiedi Spravni fizeni ve véci povolovani kaceni drevin rostouci mimo les, stanoviska mésta ke kaceni
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Agendy (moduly), hodnoty pristupovych prav

CzechPoint (MVCR)

Pravo Popis
Vkladatel pristup ke v&em registrim, vyhotovovani vypist
Statistik statistické vyhodnoceni bez moznosti vkladani
Administrator nastavuje prava uzivatellm

CzechPoint@office (MVCR)

Pravo Popis
Vkladatel vkladani a editace dat do aplikaci CzechPoint@office
Statistik statistické vyhodnoceni bez moznosti vkladani
Administrator nastavuje pFistupova prava uzivatelGm

VSechny ostatni IS moduly a aplikace

Pravo Popis
Editace vkladani a editace dat
Bez editace prohlizeni bez moznosti editace
Administrator nastavuje pFistupova prava uzivatelGm




